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Uetkive WP Adi Sayfa No 1/36
YURURLUKTE OLAN DOKUMANLAR LISTESI

YONETIM
KALITE EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Re\:\ilzoyon Revizyon Tarihi
icindekiler ve Revizyon Bilgileri KTMU-KEK-00 01/11/2014 00
Onséz KTMU-KEK-01 01/11/2014 00
Genel Tanim/Kurumsal Kimlik KTMU-KEK-02 01/11/2014 00
Kapsam KTMU-KEK-03 01/11/2014 00
Kalite Yénetim Sistemi KTMU-KEK-04 01/11/2014 00
Yénetimin Sorumlulugu KTMU-KEK-05 01/11/2014 00
Kaynak Yénetimi KTMU-KEK-06 01/11/2014 00
Uriin/Hizmet Gergeklestirme KTMU-KEK-07 01/11/2014 00
Olgme, Analiz ve iyilestirme KTMU-KEK-08 01/11/2014 00
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Riv'i\lzgo Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Onséz KTMU-OEK-01 01/11/2014 00
Genel Kurallar KTMU-OEK-02 01/11/2014 00
Genel Organizasyon Semasi KTMU-OEK-03 01/11/2014 00 08/04/2025
Rektdr Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-01 01/11/2014 00
Rektor Vekili Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-02 | 01/11/2014 00
Rektdr Yrd. Gérev Tanimi_insan Kaynaklari KTMU-OEK-04-YON-03 01/11/2014 00
Rektdr Yrd. Gorev Tanimi_Egitim-Ogretim KTMU-OEK-04-YON-04 01/11/2014 00
Rektor DanismaniGorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-05 01/11/2014 00
Yonetim Temsilcisi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-06 01/11/2014 00

Dekan Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-07 | 01/11/2014 00

Dekan Yardimcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-08 01/11/2014 00

Enstitd Midird Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-09 | 01/11/2014 00

Enstitd Madur Yardimcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-10 01/11/2014 00

Béliim Baskani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-11 01/11/2014 00
Yiksekokul Maduari Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-12 01/11/2014 00
Yiiksekokul Miidar Yardimcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YON-13 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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PROSEDURLER
Dokiiman Kontrol Prosediirii KTMU-PR-YON-01 01/11/2014 00 |08/04/2025
Kalite Kayitlari Prosediirii KTMU-PR-YON-02 01/11/2014 00 |08/04/2025
i¢ Tetkik Prosediirii KTMU-PR-YON-03 01/11/2014 00 |08/04/2025
Uygun Olmayan Uriin ve Hizmet Kontrolii Prosediirii KTMU-PR-YON-04 01/11/2014 00 |08/04/2025
Diizeltici ve Onleyici Faalivetler Prosedrii KTMU-PR-YON-05 01/11/2014 00 |08/04/2025
Hizmet ici Egitim Prosediirii KTMU-PR-YON-06 01/11/2014 00 [08/04/2025
Masaiistii Yayincilik ve Matbaa Birimi is Kabul Prosediirii | KTMU-PR-YON-07 01/11/2014 00 |08/04/2025
Elektronik Ortamdaki Verilerin Yedeklenmesi Prosediiri | KTMU-PR-YON-08 01/11/2014 00 |08/04/2025
ISDLrJ(r):Jec(;Jul:LIgisayar Sistemlerine Yapilacak Veri Girigleri KTMU-PR-YON-09 01/11/2014 00 08/04/2025
Kurum Arsiv Hizmetleri Prosedirii KTMU-PR-YON-10 01/11/2014 00 |08/04/2025
Yapi isleri Ariza Bakim Onarim Talep Prosediirii KTMU-PR-YON-11 01/11/2014 00 |08/04/2025
SUREGLER
Sirekli lyilestirme islemleri Alt Siireci KTMU-ST-YON-01 01/11/2014 00
FORMLAR
Yirirlikte Olan Dokimanlar Listesi KTMU-FR-YON-01 01/11/2014 00
Dis Kaynakli Dokiimanlar Listesi KTMU-FR-YON-02 01/11/2014 00
Dokiiman Degisikligi/iptal Talep Formu KTMU-FR-YON-03 01/11/2014 00
Toplanti Tutanagi KTMU-FR-YON-04 01/11/2014 00
Diizeltici/Onleyici Faaliyet Formu KTMU-FR-YON-05 01/11/2014 00
Diizeltici/Onleyici Faaliyet Takip Formu KTMU-FR-YON-06 01/11/2014 00
ic Tetkik Raporu KTMU-FR-YON-07 01/11/2014 00
Uygun Olmayan Hizmet ve Uriin Tespit Formu KTMU-FR-YON-08 01/11/2014 00
Ret Raporu KTMU-FR-YON-09 01/11/2014 00
GENEL SEKRETERLIK
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I;ivli\fg Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-GS-01 01/11/2014 00
Genel Sekreterin Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-02 01/11/2014 00
Yazi isleri Birimi Sefi/Mudiirii Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-03 01/11/2014 00
Evrak Kayit Biirosu (Haberlesme) Memur Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-04 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Hukuk Misaviri /Avukat Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-05 01/11/2014 00
Terclime Biirosu Sefi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-06 01/11/2014 00
Miutercim-Terciman Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-07 01/11/2014 00
x,iﬁsw Yayincilik ve Matbaa Birimi Midir Gérev KTMU-OEK-04-GS-08 01/11/2014 00
x,iﬁsw Yayincilik ve Matbaa Birimi Memuru Gorev KTMU-OEK-04-GS-09 01/11/2014 00
Arsiv Sefi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-10 01/11/2014 00
Arsiv Memuru Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-GS-11 01/11/2014 00
SUREGLER
Biiro islemleri Alt Siireci KTMU-ST-GS-01 01/11/2014 00
Masaistl Yayincilik ve Matbaa Alt Sireci KTMU-ST-GS-02 01/11/2014 00
Arsiv Hizmetleri Alt Stiregleri KTMU-ST-GS-03 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Gelen Evrak Talimati KTMU-TA-GS-01 01/11/2014 | 00 |
FORUMLAR
Gelen Evrak Kayit Defteri KTMU-FR-GS-01 01/11/2014 00
Giden Evrak Kayrt Defteri KTMU-FR-GS-02 01/11/2014 00
Baglh Birimler Aylik Faaliyet Raporu KTMU-FR-GS-03 01/11/2014 00
Senato Toplantisi imza Listesi KTMU-FR-GS-04 01/11/2014 00
K. Tinistanov Konferans Salonu izleme Cizelgesi KTMU-FR-GS-05 01/11/2014 00
Senato ve Yonetim Kurulu Kararlari KTMU-FR-GS-06 01/11/2014 00
Yayin Siparis Formu KTMU-FR-GS-07 01/11/2014 00
Tercime KTMU-FR-GS-08 01/11/2014 00
Mesai Saatleri Disinda Calisma izin Belgesi KTMU-FR-GS-09 01/11/2014 00
Merkez Kampiis Toplanti Salonu istek Formu KTMU-FR-GS-10 01/11/2014 00
Merkez Kampiis Toplanti Salonu izleme Cizelgesi KTMU-FR-GS-11 01/11/2014 00
Aylik Dilek ve Sikayetler Tablosu KTMU-FR-GS-12 01/11/2014 00
Aylik Dilek ve Sikayetler Onleyici Faaliyetler KTMU-FR-GS-13 01/11/2014 00
Arsiv Teslim Tutanagi KTMU-FR-GS-14 01/11/2014 00
Yaz Dénemi Galismalari Takip ve Kontrol Cizelgesi KTMU-FR-GS-15 01/11/2014 00
Dosya icerik Formu KTMU-FR-GS-16 01/11/2014 00
Kurum Digi Giden Evrak Tutanag) KTMU-FR-GS-17 01/11/2014 00
LISTELER
Yirirlikte Olan Dékiimanlar Listesi KTMU-LS-GS-01 01/11/2014 00 ‘
DIS iLiSKILER BUROSU
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I;:’::Z Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-DIB-01 01/11/2014 | 00 |

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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YONETIM TEMSILCILIGi

Dokuman No
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o Mot 5, DOkAU dr’lnan Yiiriirlikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarihi ZZ?/ZOZS
Midr Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-DIB-02 01/11/2014 00
Memur Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-DIB-03 01/11/2014 00
Memur Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-DIB-04 01/11/2014 00
Memur Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-DIB-05 01/11/2014 00
Memur Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-DIB-06 01/11/2014 00
BiLGi iSLEM DAIRESi BASKANLIGI
ORGANIZASYON EL KIiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi R:v'i\lzzo Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
BID Bagkanligl Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-BID-01 01/11/2014 00
BID Baskani Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-02 01/11/2014 00
BID idari isler Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-03 01/11/2014 00
Zigljiir:::nﬁxloj”eri Uzmani (Ag Yoneticisi ve isletmeni) KTMU-OEK-04-BID-04 01/11/2014 00
Sistem Yéneticisi ve isletmeni Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-05 01/11/2014 00
Ag Tasarimcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-06 01/11/2014 00
Web Sayfasi Tasarimcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-07 01/11/2014 00
Bilgisayar isletmeni Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-08 01/11/2014 00
Mihendis-Teknisyen Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-BID-09 01/11/2014 00
SURECLER
Kullanici Destek islemleri Alt Siireci KTMU-ST-BID-01 01/11/2014 00
Yazilim ve Veritabani islemleri Alt Siireci KTMU-ST-BID-02 01/11/2014 00
Bilgisayar Ag Sistemleri Alt Suireci KTMU-ST-BID-03 01/11/2014 00
Sunucu Sistemleri Alt Sureci KTMU-ST-BID-04 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Laboratuvar Kullanim Talimati KTMU-TA-BID-01 01/11/2014 00
Yazilim ve Veritabani islemleri Talimat KTMU-TA-BID-02 01/11/2014 00
Bilgisayar Ag Sistemleri Talimati KTMU-TA-BID-03 01/11/2014 00
Sunucu Sistemleri Kurulum ve Bakim Talimati KTMU-TA-BID-04 01/11/2014 00
Kullanici Destek islemleri Talimati KTMU-TA-BID-05 01/11/2014 00
Ekipman Kullanim Talimat KTMU-TA-BID-06 01/11/2014 00
FORMLAR
Kullanici Talep Formu KTMU-FR-BID-01 01/11/2014 00
Ogrenci Elektronik Posta Kullanici Talep Formu KTMU-FR-BID-02 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Yazilim Hizmeti Talep Formu KTMU-FR-BID-03 01/11/2014 00
Ag Hizmetleri Talep Formu KTMU-FR-BID-04 01/11/2014 00

Kullanici Destek islemleri Takip Formu KTMU-FR-BID-05 01/11/2014 00
Yazilim ve Veritabani islemleri Talep Formu KTMU-FR-BID-06 01/11/2014 00
Yedek Alma Takip Formu KTMU-FR-BID-07 01/11/2014 00
Sistem Odasi Aylik Isi Takip Cizelgesi KTMU-FR-BID-08 01/11/2014 00
Sunucu Sistem Bilgi Formu KTMU-FR-BID-09 01/11/2014 00

Donanim Hizmetleri Ariza Tespit Formu KTMU-FR-BID-10 01/11/2014 00

Bilisim Teknolojileri Donanim/Malzeme Talep Formu KTMU-FR-BID-11 01/11/2014 00
Gelen Evrak Defteri KTMU-FR-BID-12 01/11/2014 00
Giden Evrak Defteri KTMU-FR-BID-13 01/11/2014 00

LISTELER
Yirirlikte Olan Dokiimanlar Listesi KTMU-LS-BID-01 01/11/2014 00

KTMU Subdomain Listesi KTMU-LS-BID-02 01/11/2014 00

DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi E:v';z;/ Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-DHD-01 01/11/2014 00

Destek Hizmetleri Dairesi Bagskani Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-02 01/11/2014 00

idari isler Miidtirii Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-03 01/11/2014 00
Satinalma Mudiri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-04 01/11/2014 00

Tasinir Mal Mudiri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-05 01/11/2014 00

Yerleske Mudiri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-06 01/11/2014 00

Ulasim Hizmetleri Sefi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-07 01/11/2014 00

Sivil Savunma Elemani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-08 01/11/2014 00

Guvenlik Sorumlusu Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-09 01/11/2014 00

Depo Memuru Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-10 01/11/2014 00

idari isler Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-11 01/11/2014 00

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-12 01/11/2014 00

Glvenlik Gorevlisi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-13 01/11/2014 00

Memurun Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-14 01/11/2014 00

Santral Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-15 01/11/2014 00

Sofériin Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-16 01/11/2014 00
Satinalma Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-17 01/11/2014 00

Danigsma Memuru Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-DHD-18 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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SUREGLER
Satinalma ve ihale Alt Siireci KTMU-ST-DHD-01 01/11/2014 00
Tasinir islemleri Alt Siireci KTMU-ST-DHD-02 01/11/2014 00
Sivil Savunma Alt Sireci KTMU-ST-DHD-03 01/11/2014 00
Glvenlik Hizmetleri Alt Streci KTMU-ST-DHD-04 01/11/2014 00
Ulasim Hizmetleri Alt Streci KTMU-ST-DHD-05 01/11/2014 00
itlatvsrzrlzgizenlemesi, Genel Temizlik ve Tagima islemleri KTMU-ST-DHD-06 01/11/2014 00
TALIMATLAR

Arag Kullanma Talimati KTMU-TA-DHD-01 01/11/2014 00
Malzeme Depolama Sartlar Talimati KTMU-TA-DHD-02 01/11/2014 00
Malzema Depolari Emniyet Talimati KTMU-TA-DHD-03 01/11/2014 00
_II\_l;j“bni;gtil Amirinin Gérev ve Sorumluluklarina iliskin KTMU-TA-DHD-04 01/11/2014 00
Ozel Giivenlik Gorevlileri Gorev ve Sorumluluklar Talimati | KTMU-TA-DHD-05 01/11/2014 00
Tagit Kullanim Talimati KTMU-TA-DHD-06 01/11/2014 00
_II__(;J;ir:qaarl ve Misafirhane Tasinirlarinin Takibine iliskin KTMU-TA-DHD-07 01/11/2014 00
$:I\i/:qaaktllarm, Ekonomi ve Etkin Kullanilmasina Iliskin KTMU-TA-DHD-08 01/11/2014 00
FORMLAR

g;:::n;f;zorlan ve Tasinir islem Fisi (Giris) Kayit KTMU-ER-DHD-01 01/11/2014 00
Tasit Talep kayit Defteri Formu KTMU-FR-DHD-02 01/11/2014 00
Arag izlenim Formu KTMU-FR-DHD-03 01/11/2014 00
?glrer:c: ve AraglaraGore Yakit Tiketimi ile Yakit Gideri KTMU-FR-DHD-04 01/11/2014 00
Glvenlik Gérevlilerinin Gunliik Rapor Tutanak Formu KTMU-FR-DHD-05 01/11/2014 00
Havaalani Arag Destegi icin Personel Ugus Bildirimi Formu | KTMU-FR-DHD-06 01/11/2014 00
e L B I I
o ™2 0O [ ruunoos | oumaoie | oo
Misafir Kayit Formu KTMU-FR-DHD-09 01/11/2014 00
Nobetci Amiri Nébet Tutanak Formu KTMU-FR-DHD-10 01/11/2014 00
Nobetci Amirligi Degisikligi Talep Formu KTMU-FR-DHD-11 01/11/2014 00
Nobetci Amirligi Kontrol Formu KTMU-FR-DHD-12 01/11/2014 00
Nobetci Amirligi Telsiz Teslim Etme-Alma Tutanak Formu | KTMU-FR-DHD-13 01/11/2014 00
Ogrenci Kimligi Kontrol Formu KTMU-FR-DHD-14 01/11/2014 00
Periyodik Bakim ve Kontrol Formu KTMU-FR-DHD-15 01/11/2014 00
Servis Araci Calisma Grafigini Kontrol Formu KTMU-FR-DHD-16 01/11/2014 00
Tagit Gérev Emri Formu KTMU-FR-DHD-17 01/11/2014 00
Aylik Avans Hesabi Formu KTMU-FR-DHD-18 01/11/2014 00
Giinliik Avans isteme Formu KTMU-FR-DHD-19 01/11/2014 00
Hurda ve Kayip Bildirim Formu KTMU-FR-DHD-20 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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Rektorlik Talep Onay Formu KTMU-FR-DHD-21 01/11/2014 00
Mal-Hizmet ve Yapim Isinin Teminine lliskin Talep Onay KTMU-FR-DHD-22 01/11/2014 00
Formu
Teknik Sartname Formu KTMU-FR-DHD-23 01/11/2014 00
Yapilan Etkinlikler Takip Formu KTMU-FR-DHD-24 01/11/2014 00
Cevre Temizlik Formu KTMU-FR-DHD-25 01/11/2014 00
C6p Kamyonu izleme Cizelgesi Formu KTMU-FR-DHD-26 01/11/2014 00
Dikilen Bitkiler izleme Formu KTMU-FR-DHD-27 01/11/2014 00
Dilek ve Oneri Kutusu Formu KTMU-FR-DHD-28 01/11/2014 00
Temizlik ve Cay Ocaklari izleme Formu KTMU-FR-DHD-29 01/11/2014 00
Peyzaj Hizmet Alim Personel Cizelgesi Formu KTMU-FR-DHD-30 01/11/2014 00
Temizlik, Cay Ocaklari vs. Hizmet Alim Personel Cizelgesi KTMU-FR-DHD-31 01/11/2014 00
Formu
ilaclama Talep Formu KTMU-FR-DHD-32 01/11/2014 00
is Talep Formu KTMU-FR-DHD-33 01/11/2014 00
Kuruyan Bitkiler izleme Formu KTMU-FR-DHD-34 01/11/2014 00
Yillik Santral Hizmetleri KTMU-FR-DHD-35 01/11/2014 00
Telefon Gériismesi izleme Formu KTMU-FR-DHD-36 01/11/2014 00
Yillar itibariyle Dikilen Bitkiler izleme Formu KTMU-FR-DHD-37 01/11/2014 00
Peyzaj Firmasi Personel Gece Galisma Devam Cizelgesi KTMU-FR-DHD-38 01/11/2014 00
Formu
Arac Giris Karti Teslim Formu KTMU-FR-DHD-39 01/11/2014 00
prstg Amirligi-Glvenlik Gorevlisi Kontrol, Denetim KTMU-FR-DHD-40 01/11/2014 00
Bildirisi Formu
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESi BASKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I:;vll\lzz Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-KDD-01 01/11/2014 00
Daire Baskani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-KDD-02 01/11/2014 00
Teknik Hizmetleri Uzmani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-KDD-03 01/11/2014 00
Okuyucu Hizmetleri Uzmani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-KDD-04 01/11/2014 00
KEJ.T.L.JphaI’IECI Memur Gorev Tanimi (Kiittiphanecilik KTMU-OEK-04-KDD-05 01/11/2014 00
egitimi var olanlar)

Memur Go'rev Tanimi (Kl.!tuphaneuhk egitimi yok Memur KTMU-OEK-04-KDD-06 01/11/2014 00
ve Hizmetli Kadrosundakiler)
idari Isler Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-KDD-07 01/11/2014 00
Bilgisayar isletmeni KTMU-OEK-04-KDD-08 01/11/2014 00
SUREGLER
Teknik Hizmetler Alt Stireci KTMU-ST-KDD-01 01/11/2014 00
Okuyucu Hizmetler Alt Stireci KTMU-ST-KDD-02 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Hazirlayan Yonetim Temisilcisi Onaylayan Kalite icra Kurulu
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\ BN < Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi

Thive s Adi Sayfa No 8/36
Fotokopi Hizmeti Talimati KTMU-TA-KDD-01 01/11/2014 00
Okuma Salon Kullanimi Talimat KTMU-TA-KDD-02 01/11/2014 00
Bilgisayar Salon Kullanimi Talimati KTMU-TA-KDD-03 01/11/2014 00
FORMLAR
Kitap ve Kitap Digi Materyallerin Temin ve Tedariki igin KTMU-FR-KDD-01 01/11/2014 00
Talep Formu
Siireli Yayin Aboneligi icin Talep Formu KTMU-FR-KDD-02 01/11/2014 00
Yipratilan veya Kaybedilen Materyalin Cezasini Odeme KTMU-FR-KDD-03 01/11/2014 00
Formu
Bagislama Formu KTMU-FR-KDD-04 01/11/2014 00
H.<‘:IZ.IF|Ik Sinifi Okuma Salonunda (Merkez Bina) Bulunan KTMU-FR-KDD-05 1 01/11/2014 00
Bilgisayar Salonunun Kullanim Formu -

Merkez Kutliphanede (Ogrenci Evi) Bulunan Bilgisayar KTMU-FR-KDD-05 2 01/11/2014 00
Salonunun Kullanim Formu -

C Aytmatov Okuma Salonunda Bulunan Bilgisayar KTMU-FR-KDD-05_3 01/11/2014 00
Salonunun Kullanim Formu

Teslim Teselim Tutanag KTMU-FR-KDD-06 01/11/2014 00
OGRENCI iSLERi DAIRESi BASKANLIGI

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I:;v;\lzg Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Organizasyon $emasi KTMU-OEK-04-0ID-01 01/11/2014 00
Daire Bagkani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-0ID-02 01/11/2014 00
Sef Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-0ID-03 01/11/2014 00
Memur Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-0ID-04 01/11/2014 00
Bilgisayar Programcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-01D-05 01/11/2014 00
Bilgisayar isletmeni Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-01D-06 01/11/2014 00
SURECLER

Ogrenci isleri Alt Siireci KTMU-ST-OID-01 01/11/2014 00
Akademik Birim isleri Alt Siireci KTMU-ST-0ID-02 01/11/2014 00
TALIMATLAR

Kontenjan Belirleme Talimati KTMU-TA-OID-01 01/11/2014 00
Diploma Hazirlama Talimati KTMU-TA-OID-02 01/11/2014 00
Yeni Kayit Talimat KTMU-TA-OID-03 01/11/2014 00
Burs Listesi Hazirlama Talimati KTMU-TA-OID-04 01/11/2014 00
Yatay Gegis Kontenjani Belirleme Talimati KTMU-TA-OID-05 01/11/2014 00
Dikey gecis Kontenjani belirleme Talimati KTMU-TA-OID-06 01/11/2014 00
FORMLAR

Yeni Kayit Formu KTMU-FR-OID-01 01/11/2014 00
Ogrenci Belgesi KTMU-FR-OI1D-02 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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et Adi Sayfa No 9/36

Transkript KTMU-ER-OID-03 01/11/2014 00
Ogrenci ilisik Kesme KTMU-ER-OID-04 01/11/2014 00
Diploma Defteri KTMU-FR-OID-05 01/11/2014 00
Gelen Evrak Defteri KTMU-FR-OID-06 01/11/2014 00
Giden Evrak Defteri KTMU-FR-OID-07 01/11/2014 00
Ogrenci Kimlik Karti KTMU-FR-OID-08 01/11/2014 00
Onlisans diplomasi KTMU-FR-OID-09 01/11/2014 00
Lisans Diplomasi KTMU-FR-OID-10 01/11/2014 00
Gegici Mezuniyet Belgesi KTMU-FR-OID-11 01/11/2014 00
Diploma Eki KTMU-FR-OID-12 01/11/2014 00
Seref Belgesi KTMU-FR-OID-13 01/11/2014 00
Mezuniyet Bilgi Formu KTMU-FR-OID-14 01/11/2014 00
Geg¢ Kayit Formu KTMU-FR-OID-15 01/11/2014 00
Sec¢meli Ders Formu KTMU-FR-OID-16 01/11/2014 00
Mazeretli Not Giris Formu KTMU-FR-OID-17 01/11/2014 00
Akademik Takvim Formu KTMU-FR-OID-18 01/11/2014 00
Cerceve Ders Programi KTMU-FR-OID-19 01/11/2014 00
Ders igerikleri KTMU-FR-OID-20 01/11/2014 00
LISTELER
Yirirlikte Olan Dokiimanlar Listesi KTMU-LS-OID-01 01/11/2014 00
Burs Listesi KTMU-LS-0ID-02 01/11/2014 00
PERSONEL DAIRESi BASKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I:;vli\lzz Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-PER-01 01/11/2014 00
Daire Bagkani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-PER-02 01/11/2014 00
Personel Miidiiri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-PER-03 01/11/2014 00
Personel Sefi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-PER-04 01/11/2014 00
Ozliik ve Sicil Memuru Gorev Tanimi (KC) KTMU-OEK-04-PER-05 01/11/2014 00
Ozliik ve Sicil Memuru Gorev Tanimi (TC) KTMU-OEK-04-PER-06 01/11/2014 00
Tahakkukk Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-PER-07 01/11/2014 00
idari isler Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-PER-08 01/11/2014 00
SUREGLER
Kadro ve Atama islemleri Alt Siireci KTMU-ST-PER-01 01/11/2014 00
Gorevlendirme islemleri Alt Siireci KTMU-ST-PER-02 01/11/2014 00
Maas islemleri Alt Siireci KTMU-ST-PER-03 01/11/2014 00
Sicil ve Disiplin islemleri Alt Siireci KTMU-ST-PER-04 01/11/2014 00
Hizmet ici Egitim islemleri Alt Siireci KTMU-ST-PER-05 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025




MAHAC . . . Dokiiman No KTMU-FR-YON-01
) YONET;I(\)ART“EI':":;LC'“G' ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
- 7 Revizyon No 03
o Mot ? DokAu dr’lnan Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarih 2(8);22/2025

FORMLAR

Giden Evrak Kayit Defteri KTMU-FR-PER-01 01/11/2014 00
Gelen Evrak Kayit Defteri KTMU-FR-PER-02 01/11/2014 00
Yillik izin Formu (Akademik) KTMU-FR-PER-03 01/11/2014 00
Yillik izin Formu (idari) KTMU-FR-PER-04 01/11/2014 00
Ginliik izin Formu KTMU-FR-PER-05 01/11/2014 00
Galisma Belgesi Talep Formu KTMU-FR-PER-06 01/11/2014 00
Personel ilisik Kesme Formu KTMU-FR-PER-07 01/11/2014 00
Performans Degerlendirme Formu KTMU-FR-PER-08 01/11/2014 00
Basvuru Formu KTMU-FR-PER-09 01/11/2014 00
Sozlesmeli Personel Takip Formu KTMU-FR-PER-10 01/11/2014 00
Gérevlendirme Talep Formu KTMU-FR-PER-11 01/11/2014 00
Fazla Mesai Formu KTMU-FR-PER-12 01/11/2014 00
Egitim Talep Formu KTMU-FR-PER-13 01/11/2014 00
Egitim ihtiyaci Tespit Formu KTMU-FR-PER-14 01/11/2014 00
Egitim Programi KTMU-FR-PER-15 01/11/2014 00
Personel Egitim Kayit Karti KTMU-FR-PER-16 01/11/2014 00
Egitim Faaliyeti Degerlendirme Anketi KTMU-FR-PER-17 01/11/2014 00
Yillik Egitim Plan KTMU-FR-PER-18 01/11/2014 00
LISTELER

Yiriirlkte Olan Dokiimanlar Listesi KTMU-LS-PER-01 01/11/2014 \ 00
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRESi BASKANLIGI

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I:;vli\lzz Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-SKD-01 01/11/2014 00
Daire Bagkani Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-02 01/11/2014 00
idari isler Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-03 01/11/2014 00
(T)agr:?r:rl Gelisim ve Danisma Merkezi Midiirt Gorev KTMU-OEK-04-SKD-04 01/11/2014 00
2?::3?;8,::,“ ve Danisma Merkezi Rehber-Danismani KTMU-OEK-04-SKD-05 01/11/2014 00
gg::\r;ch;elrlzlm ve Danisma Merkezi Idari Isler Memuru KTMU-OEK-04-SKD-06 01/11/2014 00
Saglik Merkezi MudUri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-07 01/11/2014 00
Saglik Merkezi Doktoru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-08 01/11/2014 00
Saglik Merkezi Hemsire Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-09 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Miidiirii Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-10 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Miidiir Yardimcisi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-11 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri idari isleri Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-12 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Nébetgi Memuru Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-13 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Misafirhane ve Lojmanlar Mdiirii Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-14 01/11/2014 00
Misafirhane ve Lojmanlar Memuru Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-15 01/11/2014 00
Sosyal Tesisler ve Kantin-Kafeterya Miidiirii Gérev Tanimi | KTMU-OEK-04-SKD-16 01/11/2014 00
Z%sr\ga\\ll :rrae;:i?r ve Kantin-Kafeterya Muhasabe Sorumlusu KTMU-OEK-04-SKD-17 01/11/2014 00
ig;\l/s"llTeswler ve Kantin-Kafeterya Veznedar Gorev KTMU-OEK-04-SKD-18 01/11/2014 00
Z%sr\ga\\ll :rrae;:i?r ve Kantin-Kafeterya Depo Sorumlusu KTMU-OEK-04-SKD-19 01/11/2014 00
-?-(;ZY:J,TESISIEF ve Kantin-Kafeterya Ascl Basi Gérev KTMU-OEK-04-SKD-20 01/11/2014 00
Z%sr\;a\\ll -I;;i,i?r ve Kantin-Kafeterya Diger Personeller KTMU-OEK-04-SKD-21 01/11/2014 00
Kiltir Sefi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-22 01/11/2014 00
Ses Sistem Sorumlusu Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-23 01/11/2014 00
Destan Komuz Toplulugunun Yonetcisi Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-24 01/11/2014 00
_I:_/;a:::qslm Kizlari Dans Toplulugunun Yoneticisi Goérev KTMU-OEK-04-SKD-25 01/11/2014 00
Depo Sorumlusu Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-26 01/11/2014 00
idari isler Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SKD-27 01/11/2014 00
SURECLER
Ogrenci Gelisimi ve Danismanlik islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SKD-01 01/11/2014 00
Saglik Merkezi islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SKD-02 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SKD-03 01/11/2014 00
Mizafirhane ve Lojmanlar islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SKD-04 01/11/2014 00
Sosyal Tesisler ve Kantin-Kafeterya islemleri Alt Stireci KTMU-ST-SKD-05 01/11/2014 00
Kiltiir Sefligi islemleri Alt Stireci KTMU-ST-SKD-06 01/11/2014 00
TALIMATLAR
ilac Deposu Bakim ve Kullanma Talimati KTMU-TA-SKD-01 01/11/2014 00
Ultrasonografi Aleti Bakim ve Kullanma Talimati KTMU-TA-SKD-02 01/11/2014 00
Rontgen Aleti Bakim ve Kullanma Talimati KTMU-TA-SKD-03 01/11/2014 00
Elaelili';r:tlfardiyografi (EKG) Aleti Bakim ve Kullanma KTMU-TA-SKD-04 01/11/2014 00
Hasta Basucu Monitor Bakim ve Kullanma Talimati KTMU-TA-SKD-05 01/11/2014 00
Tibbi Atik Talimati KTMU-TA-SKD-06 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Barinma Odalar Kullanimi Talimati KTMU-TA-SKD-07 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Camasirhane Kullanimi Talimati KTMU-TA-SKD-08 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Nébetci Memur Gérev Talimati KTMU-TA-SKD-09 01/11/2014 00
Ogrenci Evleri Televizyon Salonu Kullanimi Talimati KTMU-TA-SKD-10 01/11/2014 00
Misafirhane Kullanimi Talimati KTMU-TA-SKD-11 01/11/2014 00
Bulasik Yikama Talimati KTMU-TA-SKD-12 01/11/2014 00
Camasir, Camasir Yikama ve Utii Hizmeti Talimati KTMU-TA-SKD-13 01/11/2014 00
Camagirhanenin Calistirlmasi Talimati KTMU-TA-SKD-14 01/11/2014 00
Mutfak Elemani Temizlik Kontrolu Talimati KTMU-TA-SKD-15 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Ekmek Makinesi Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-16 01/11/2014 00

Gazlh Ocak Kullanimi Talimati KTMU-TA-SKD-17 01/11/2014 00
Hamur Agma Makinelerinin Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-18 01/11/2014 00
Hamur Karistirma Makinesi Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-19 01/11/2014 00
Kazan Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-20 01/11/2014 00
Kiyma Makinesi Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-21 01/11/2014 00
Firin Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-22 01/11/2014 00
Mixser Kullanim ve Bakim Talimati KTMU-TA-SKD-23 01/11/2014 00
Manametre Dogrulama Talimati KTMU-TA-SKD-24 01/11/2014 00
FORMLAR
Beden Dersi icin Saglk Raporu KTMU-FR-SKD-01 01/11/2014 00

Ogrenci Evi icin Saglik Raporu KTMU-FR-SKD-02 01/11/2014 00
Napravleniye (Diger Hastaneye Sevk Kagidi) RU KTMU-FR-SKD-03 01/11/2014 00
Kurum Doktor Heyet Raporu KTMU-FR-SKD-04 01/11/2014 00
Hastanin Muayne istegi Sevk Kagidi KTMU-FR-SKD-05 01/11/2014 00

Oda Degisikligi Talep Formu KTMU-FR-SKD-06 01/11/2014 00
ifade ve Savunma Formu KTMU-FR-SKD-07 01/11/2014 00
Basvuru ve Bilgi Formu KTMU-FR-SKD-08 01/11/2014 00

Saglik Merkezi Dis Raporu Formu KTMU-FR-SKD-09 01/11/2014 00

Zimmetli Esya Teslim Formu KTMU-FR-SKD-10 01/11/2014 00
Kesin Kayit Formu KTMU-FR-SKD-11 01/11/2014 00
ilistk Kesme Formu KTMU-FR-SKD-12 01/11/2014 00
Konut Giris Tutanagl Formu KTMU-FR-SKD-13 01/11/2014 00
Konut Cikis Tutanagi Formu KTMU-FR-SKD-14 01/11/2014 00
Misafirhane Kayit Formu En KTMU-FR-SKD-15 01/11/2014 00
Misafirhane Kayit Formu KR KTMU-FR-SKD-15 01/11/2014 00
Misafirhane Kayit Formu RU KTMU-FR-SKD-15 01/11/2014 00
Misafirhane Kayit Formu TR KTMU-FR-SKD-15 01/11/2014 00
Misafirhane Talep Formu KTMU-FR-SKD-16 01/11/2014 00

Taahhutname Formu KTMU-FR-SKD-17 01/11/2014 00
Konut Tahsiz Talep Formu KTMU-FR-SKD-18 01/11/2014 00
Bagvuru Formu KTMU-FR-SKD-19 01/11/2014 00
Ogrenci Bilgi Karti Formu KTMU-FR-SKD-20 01/11/2014 00
Kesin Cikartma Cezasi Yazisi KTMU-FR-SKD-21 01/11/2014 00
izin Alma Formu KTMU-FR-SKD-22 01/11/2014 00

Spravka (Belge Formu) KR KTMU-FR-SKD-23 01/11/2014 00
Ceza Duyuru Formu KTMU-FR-SKD-24 01/11/2014 00

Toplu Uyari Cezasi Bildirimi Formu KTMU-FR-SKD-25 01/11/2014 00

Teblig tebellGg yazisi KTMU-FR-SKD-26 01/11/2014 00
Kesin Kayit Silme Yazisi KTMU-FR-SKD-27 01/11/2014 00
Gegici Kayit Silme Teblig KTMU-FR-SKD-28 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Gegici Kayit Silme Yazisi KTMU-FR-SKD-29 01/11/2014 00
Hafta ici izin Formu KTMU-FR-SKD-30 01/11/2014 00
Hafta Sonu izin Formu KTMU-FR-SKD-31 01/11/2014 00
Erkek Yurdu Nobetci Memuru Gorev Raporu KTMU-FR-SKD-32 01/11/2014 00
Kiz Yurdu Nobetgi Memuru Gorev Raporu KTMU-FR-SKD-32 01/11/2014 00
Ariza Bildirim Formu KTMU-FR-SKD-33 01/11/2014 00
Vardiya Nobet Giinleri KTMU-FR-SKD-34 01/11/2014 00
Yonetim Kurulu Kararlari KTMU-FR-SKD-35 01/11/2014 00
STRATEJi GELISTIRME DAIRESi BASKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi I:;v;\lzz Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-SGD-01 01/11/2014 00
Daire Baskani Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-SGD-02 01/11/2014 00
Biitce ve Muhasebe Midiirli Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SGD-03 01/11/2014 00
Memur Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SGD-04 01/11/2014 00
Veznedar Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-5GD-05 01/11/2014 00
SURECLER
Biitge islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SGD-01 01/11/2014 00
Muhasebe islemleri Alt Stireci KTMU-ST-SGD-02 01/11/2014 00
Tahakkuk islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SGD-03 01/11/2014 00
FORMLAR
Calisan Ogrenci Takip Formu I KTMU-FR-SGD-01 I 01/11/2014 I 00 ‘
LISTELER
Yirirliikte Olan Dokiimanlar Listesi | KTMU-L5-5GD-01 | o0yi1/2014 [ o0 |
YAP! iSLERi DAIRESi BASKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No | Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-YID-01 01/11/2014 00
Daire Bagkani Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-Y1D-02 01/11/2014 00
Yapi isleri Miidiirii Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-03 01/11/2014 00
Mimar Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-04 01/11/2014 00
insaat Miihendisi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-Y1D-05 01/11/2014 00
Makine Mithendisi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-06 01/11/2014 00
Elektrik Miihendisi Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-07 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Teknik isler Miidiirii Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-08 01/11/2014 00
Depo Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-09 01/11/2014 00
Agac Isleri Teknisyeni Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-10 01/11/2014 00
Elektrik Teknisyeni Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-11 01/11/2014 00
Sthhi Tesisat Teknisyeni Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-12 01/11/2014 00
insaat isleri Teknisyeni Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-13 01/11/2014 00
Sekreter Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YID-14 01/11/2014 00
SUREGLER
Yapi isleri Alt Siireci KTMU-ST-YID-01 01/11/2014 00
Teknik isler Alt Siireci KTMU-ST-YID-02 01/11/2014 00
TALIMATLAR
insaat, Bakim ve Onarim Faaliyetleri Calisma Talimati | KTMU-TA-YID-01 01/11/2014 00
Ist Merkezi Yillik Bakim Talimati KTMU-TA-YID-02 01/11/2014 00
Trafo Yillik Bakim Talimat KTMU-TA-YID-03 01/11/2014 00
Jenerator Yillik Bakim Talimati KTMU-TA-YID-04 01/11/2014 00
FORMLAR
Ariza Bakim Onarim Formu KTMU-FR-YID-01 01/11/2014 00
Bakim Takip Karti KTMU-FR-YID-02 01/11/2014 00
Ekipman veya Sistem Devre Disl Birakma Formu KTMU-FR-YID-03 01/11/2014 00
Elektrik Sayag Takip Formu KTMU-FR-YID-04 01/11/2014 00
Gaz Sayag Takip Formu KTMU-FR-YID-05 01/11/2014 00
Isi sistemleri Ayhk Takip Formu KTMU-FR-YID-06 01/11/2014 00
isletme Ariza Bakim Onarim Formu KTMU-FR-YID-07 01/11/2014 00
Jeneratdr Bakim Formu KTMU-FR-YID-08 01/11/2014 00
Kiiciik Onarim Aylik is Takip Cizelgesi KTMU-FR-YID-09 01/11/2014 00
Malzeme Talep Formu KTMU-FR-YID-10 01/11/2014 00
Su Sayag Takip Formu KTMU-FR-YID-11 01/11/2014 00
Telefon Santrali Kontrol Formu KTMU-FR-YID-12 01/11/2014 00
Trafo Bakim Formu KTMU-FR-YID-13 01/11/2014 00
Beton Dokme izin Ve Kontrol Formu KTMU-FR-YID-14 01/11/2014 00
Beton Numunesi Alma Bilgi Formu KTMU-FR-YID-15 01/11/2014 00
Demir Donati Kontrol Formu KTMU-FR-YID-16 01/11/2014 00
ihale Hazirlik Kontrol Formu KTMU-FR-YID-17 01/11/2014 00
isyeri Teslim Tutanagi KTMU-FR-YID-18 01/11/2014 00
Kalip imalati Kontrol Formu KTMU-FR-YID-19 01/11/2014 00
Kazi izin Formu KTMU-FR-YID-20 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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Kl.rgl%lstan-Turklye Manas Universitesi Rektorligine KTMU-FR-YID-21 01/11/2014 00
Ait Bina Envanterleri Kayit Formu
Makina Tesisat Yapim Kontrol Formu KTMU-FR-YID-22 01/11/2014 00
Odenek Teminine Esas Yaklagik Maliyet Cetveli KTMU-FR-YID-23 01/11/2014 00
Proje Arsiv Kayit Defteri KTMU-FR-YID-24 01/11/2014 00
Proje Kontrol Formu KTMU-FR-YID-25 01/11/2014 00
Santiye GUnllk Defteri KTMU-FR-YID-26 01/11/2014 00
Yaklasik Maliyet icmal Tablosu KTMU-FR-YID-27 01/11/2014 00
LISTELER
Yirdrlikte Olan Dokiimanlar Listesi KTMU-LS-YID-01 01/11/2014 00
FAKULTELER
EDEBIYAT FAKULTESi DEKANLIGI

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Fakilte Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-EFD-01 01/11/2014 00
Boltm Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-EFD-02 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Goérev Tanimi KTMU-OEK-04-EFD-03 01/11/2014 00
SUREGLER

Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-EFD-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Streci KTMU-ST-EFD-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinawvi Alt Sireci KTMU-ST-EFD-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iligski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-EFD-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-010 01/11/2014 00
.Ka.\ylt Yenl.l.emg (Azami Ogrenim Suresini Dolduranlar KTMU-ST-EFD-01-011 01/11/2014 00
igin) Alt Sureci

Fakiilte Yonetim Kurulu Alt Sireci KTMU-ST-EFD-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-EFD-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-EFD-02 01/11/2014 00
g-}uerI::iYazﬂarm Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-EFD-02-001 01/11/2014 00
Giden Yazilarin ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-EFD-02-002 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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Sireci
Akademik ve idari Personel izin Alt Stireci KTMU-ST-EFD-02-003 01/11/2014 00
,(A\/I;a:lcluekrwswlil;_\;z\llcr{r?i:/iez?zr)soneI Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-EFD-02-004 01/11/2014 00
,(A\/I;a:lcluekmi_l;zsr!:iislil;’ersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-EFD-02-005 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Bilgisayar Laboratuari Kullanim Talimati KTMU-TA-EFD-01 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-EFD-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-EFD-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-EFD-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-EFD-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-EFD-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-EFD-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-EFD-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Bagvuru Formu KTMU-FR-EFD-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-EFD-009 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Gindem Formu KTMU-FR-EFD-010 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-EFD-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-EFD-012 01/11/2014 00
z,]j;:;eggfmn Disinda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-EFD-013 01/11/2014 00
FEN FAKULTESi DEKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Fakiilte Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-FFD-01 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri Gdrev Tanimi KTMU-OEK-04-FFD-02 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-FFD-03 01/11/2014 00
SUREGLER
Egitim-6gretim ana siireci
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-FFD-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Sireci KTMU-ST-FFD-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-FFD-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-009 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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PKivE AP Adi Sayfa No 17/36
Ogrenci izinli Sayilma Alt Sireci KTMU-ST-FFD-01-010 01/11/2014 00
.Ke.\ylt Yenl.!em? (Azami Ogrenim Siresini Dolduranlar KTMU-ST-FFD-01-011 01/11/2014 00
icin) Alt Suireci
Fakulte Yonetim Kurulu Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gecis Alt Siireci KTMU-ST-FFD-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci
S;rlzsi Yazilarin Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-FFD-02-001 01/11/2014 00
Siljcrl::iYaznarm lgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-FFD-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Streci KTMU-ST-FFD-02-003 01/11/2014 00
Akademik ve Ida.rl Pgrsonel Gorevlendirme Alt Sireci KTMU-ST-FFD-02-004 01/11/2014 00
(yolluksuz-yevmiyesiz)

Akademik ve Id'arl .Personel Gorevlendirme Alt Sureci KTMU-ST-FFD-02-005 01/11/2014 00
(yolluklu-yevmiyeli)

FORMLAR

Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-FFD-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-FFD-002 01/11/2014 00
Ders Muafiyet Intibak Ek KTMU-FR-FFD-002_001 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-FFD-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-FFD-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-FFD-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-FFD-006 01/11/2014 00
Not Dlzeltme Talebi Formu KTMU-FR-FFD-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-FFD-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Basvuru Formu KTMU-FR-FFD-009 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Giindem Formu KTMU-FR-FFD-010 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-FFD-011 01/11/2014 00
Dikey Gecis Intibak Formu KTMU-FR-FFD-012 01/11/2014 00
15.-27 Kredi Siniri Disinda Kalan ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-EFD-013 01/11/2014 00
aciklama formu

GUZEL SANATLAR FAKULTESi DEKANLIGI

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Fakiilte Sekreteri Grev Tanimi KTMU-OEK-04-GFD-01 01/11/2014 00
B&liim Sekreteri Gdrev Tanimi KTMU-OEK-04-GFD-02 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-GFD-03 01/11/2014 00
SUREGLER

Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-GFD-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-GFD-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-GFD-01-002 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-GFD-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Sureci KTMU-ST-GFD-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Sureci KTMU-ST-GFD-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Stireci KTMU-ST-GFD-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-GFD-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-GFD-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Sireci KTMU-ST-GFD-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-GFD-01-010 01/11/2014 00
Kayit Yenileme
(Azami Ogrenim Siiresini Dolduranlar igin) KTMU-ST-GFD-01-011 01/11/2014 00
Alt Sureci
Fakilte Yonetim Kurulu Alt Sireci KTMU-ST-GFD-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-GFD-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-GFD-02 01/11/2014 00
S;:::iYaznarm Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-GFD-02-001 01/11/2014 00
;ﬁ::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagrtimi ve Takibi Alt KTMU-ST-GFD-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Streci KTMU-ST-GFD-02-003 01/11/2014 00
ﬁ/l;a\lrluekr:ljl;\;z\lli?ic;?zr;onel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-GFD-02-004 01/11/2014 00
a/lgal::luekrlw:i_l;sr:lii;ilil;ersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-GFD-02-005 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Bilgisayar Laboratuari Kullanim Talimati KTMU-TA-GFD-01 01/11/2014 00
Resim ve Grafik Atdlyelerin Kullanim Talimati KTMU-TA-GFD-02 01/11/2014 00
Etkinlik Yonetimi Talimat KTMU-TA-GFD-03 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-GFD-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-GFD-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-GFD-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-GFD-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-GFD-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-GFD-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-GFD-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-GFD-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-GFD-009 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Giindem Formu KTMU-FR-GFD-010 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-GFD-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-GFD-012 01/11/2014 00
z,f;:;;es;f::;n Diginda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-GED-013 01/11/2014 00

iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI DEKANLIGI

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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Dokiiman No KTMU-FR-YON-01

ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
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o Mot ? DokAu dr’lnan Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarih 23;22/2025

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Fakiilte Sekreterleri KTMU-OEK-04-iBF-01 01/11/2014 00
Memur (Dekan Sekreterleri) KTMU-OEK-04-iBF-02 01/11/2014 00
Bollim Sekreteri KTMU-OEK-04-iBF-03 01/11/2014 00
SURECLER

Egitim-6gretim ana siireci

Cift Anadal Uygulama Alt Siireci KTMU-ST-iBF-001-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-iBF-001-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-iBF-001-003 01/11/2014 00
Yandal Pogrami Uygulama Alt Streci KTMU-ST-iBF-001-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Siireci KTMU-ST-iBF-001-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-iBF-001-006 01/11/2014 00
Ogrenci ilisik Kesme Alt Siireci KTMU-ST-iBF-001-007 01/11/2014 00
Ogrenci ilisik Kesme Alt Siireci (Kendi istegi ile) KTMU-ST-iBF-001-008 01/11/2014 00
Mazaret Sinavi Alt Sireci KTMU-ST-iBF-001-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Siireci KTMU-ST-iBF-001-010 01/11/2014 00
ng(ljtu\,(»z::Lerr?;nA)lt Sureci (Azami Ogrenim Suresini KTMU-ST-IBF-001-011 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurul Alt Stireci KTMU-ST-iBF-001-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Stireci KTMU-ST-iBF-001-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci

SuerI::iYazﬂarm Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-IBF-02-001 01/11/2014 00
S[i](:::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-IBF-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Sureci KTMU-ST-iBF-02-003 01/11/2014 00
e e o ome I | \ysriorazon | o | o
ﬁ('jfuek'm'f/;’igm;;ﬁg::;' Goreviendirme Stireci KTMU-ST-IBF-02-005 01/11/2014 00
FORMLAR

Mazaret Sinavi Dilekge Formu KTMU-FR-IBF-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyet ve intibak Dilekge Formu KTMU-FR-iBF-002 01/11/2014 00
Ders Kredi Arttirma Dilekge Formu KTMU-FR-IBF-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Dilekge Formu KTMU-FR-IBF-004 01/11/2014 00
Tek Ders Dilekge Formu KTMU-FR-iBF-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-iBF-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talep Formu KTMU-FR-iBF-007 01/11/2014 00
izinli Sayilmak istedigine Dair Dilekge Formu KTMU-FR-IBF-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme ile ilgili Dilekge Formu KTMU-FR-IBF-009 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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Fakilte Yonetim Kurulu Guindem Formu KTMU-FR-iBF-010 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar Formu KTMU-FR-IBF-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu Formu KTMU-FR-IBF-012 01/11/2014 00
15-27 Kredi Siniri Disinda Kalan Ogrenciler lle ligili KTMU-FR-IBF-013 01/11/2014 00
Aciklama Formu
Fakilte i§ Takvimi Formu KTMU-FR-IBF-014 01/11/2014 00
iLETiSiM FAKULTESI DEKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Fakiilte Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-iLF-01 01/11/2014 00
Boltm Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-iLF-02 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-iLF-03 01/11/2014 00
SUREGLER
Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-iLF-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sureci KTMU-ST-iLF-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Suireci KTMU-ST-iLF-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-iLF-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-010 01/11/2014 00
.K:?\ylt Yem‘!em.e (Azami Ogrenim Suresini Dolduranlar KTMU-ST-ILF-01-011 01/11/2014 00
icin) Alt Sureci
Fakilte Yonetim Kurulu Alt Sureci KTMU-ST-iLF-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-iLF-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-iLF-02 01/11/2014 00
S;rl::i Yazilarin Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-iLF-02-001 01/11/2014 00
S[;(:::i Yazlarin llgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-ILF-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Siireci KTMU-ST-ILF-02-003 01/11/2014 00
Akademik ve Ida.rl P(f:rsonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-ILF-02-004 01/11/2014 00
(yolluksuz-yevmiyesiz)
Akademik ve Id.arl .Personel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-ILF-02-005 01/11/2014 00
(yolluklu-yevmiyeli)
TALIMATLAR
Bilgisayar Laboratuari Kullanim Talimati KTMU-TA-ILF-01 01/11/2014 00
Resim ve Grafik Atolyelerin Kullanim Talimati KTMU-TA-ILF-02 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025




WMAHAC v . . . Dokiiman No KTMU-FR-YON-01
) YONET;I(\)ART“EI':":;LC'“G' ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
- 7 Revizyon No 03
N D 7 DokAu drTan Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarih gj;:;l/ZOZS
Etkinlik Yonetimi Talimati KTMU-TA-ILF-03 01/11/2014 00 ‘
FORMLAR
Mazeret Sinav Basvuru Formu KTMU-FR-iLF-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-iLF-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-iLF-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-ILF-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Basvuru Formu KTMU-FR-iLF-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-iLF-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-iLF-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Bagvuru Formu KTMU-FR-ILF-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-ILF-009 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Glindem Formu KTMU-FR-ILF-010 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-iLF-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-ILF-012 01/11/2014 00
ii;i;:ﬁ;e?(i)fg;n Disinda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-ILF-013 01/11/2014 00
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
idari Oganizasyon Semasi KTMU-OEK-04-ILH-01 01/11/2014 00
Fakiilte Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-ILH-02 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-I1LH-03 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-1LH-04 01/11/2014 00
SURECLER
EGIiTiM-OGRETIM ANA SURECI KTMU-ST-ILH-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Sireci KTMU-ST-ILH-01-01 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-02 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-ILH-01-03 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Sureci KTMU-ST-ILH-01-04 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-05 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-06 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-07 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-ILH-01-08 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-09 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-10 01/11/2014 00
:(g?:)ltA\(lfglLlﬁzf (Azami Ogrenim Siiresini Dolduranlar KTMU-ST-ILH-01-11 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-ILH-01-12 01/11/2014
Fakiilte Yonetim Kurulu Alt Sireci KTMU-ST-ILH-01-13 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025




WMAHAC v . . . Dokiiman No KTMU-FR-YON-01
) YONET;I(\)ART“EI':":;LC'“G' ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
- 7 Revizyon No 03
o Mot 5, DokAu dr’lnan Yiiriirlikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarihi gi;:;l/ZOZS
Disiplin Kurulu Alt Streci KTMU-ST-ILH-01-14 01/11/2014 00
iDARI iSLER ANA SURECI KTMU-ST-ILH-02 01/11/2014 00
S;rlzsi Yazilarin Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-ILH-02-01 01/11/2014 00
S[i]ch::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-ILH-02-02 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Siireci KTMU-ST-ILH-02-03 01/11/2014 00
,(AyI;a\IIcluekrwswlil;\;z\llcrfi;iezir;oneI Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-ILH-02-04 01/11/2014 00
gl;ifuekmi_l;zsﬁislil;ersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-ILH-02-05 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-ILH-01 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-ILH-02 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagsvuru Formu KTMU-FR-I1LH-03 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-ILH-04 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-ILH-05 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-ILH-06 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-ILH-07 01/11/2014 00
izinli Sayilma Bagvuru Formu KTMU-FR-ILH-08 01/11/2014 00
ilisik Kesme Basvuru Formu KTMU-FR-ILH-09 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-ILH-10 01/11/2014 00
z,_;z:q;eg:)frl:;n Disinda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-ILH-11 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Gindem Formu KTMU-FR-ILH-12 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-ILH-13 01/11/2014 00
\'\(/Lllg'ﬁ;g;\;i :;:tmil§l Toplantilara Katilma destek KTMU-FR-ILH-14 01/11/2014 00
:(L)J:nlﬁl ve Yurt disi Kisa Siireli Gérevlendirme Talep KTMU-FR-ILH-15 01/11/2014 00
MUHENDISLIK FAKULTESi DEKANLIGI
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Fakiilte Sekreteri Gdrev Tanimi KTMU-OEK-04-MFD-01 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri Gdrev Tanimi KTMU-OEK-04-MFD-02 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-MFD-03 01/11/2014 00
SUREGLER
Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-MFD-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-MFD-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-MFD-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sureci KTMU-ST-MFD-01-003 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025




TURHAC o . . . Dokiiman No KTMU-FR-YON-01
5"’ ‘ai YONET;gAR.I;\EIII\_AAS;LCILIGI ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
- 7 Revizyon No 03
o Mot 5, DokAu dr’lnan Yiiriirlikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarihi 23;22/2025

Yandal Programi Alt Surreci KTMU-ST-MFD-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Sureci KTMU-ST-MFD-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-MFD-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-MFD-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iligki Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-MFD-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-MFD-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Stireci KTMU-ST-MFD-01-010 01/11/2014 00
:;::\:)ltAYlterS\lIﬁ;\::? (Azami Ogrenim Suresini Dolduranlar KTMU-ST-MFD-01-011 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Alt Sireci KTMU-ST-MFD-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-MFD-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-MFD-02 01/11/2014 00
S;rl:si Yazilarin Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-MFD-02-001 01/11/2014 00
;ij?::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagrtimi ve Takibi Alt KTMU-ST-MFD-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Sureci KTMU-ST-MFD-02-003 01/11/2014 00
ﬁ/l;alrluekr:lil;\;z\lli?iceﬁzr;onel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-MED-02-004 01/11/2014 00
ﬁ/l;a\lrluekrlw;i_l;zs:iizliF)’ersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-MFD-02-005 01/11/2014 00
TALIMATLAR

Bilgisayar Laboratuari Kullanim Talimati KTMU-TA-MFD-01 01/11/2014 00
Gida Analiz Laboratuvarinin Kullanim Talimati KTMU-TA-MFD-02 01/11/2014 00
Etkinlik Yonetimi Talimati KTMU-TA-MFD-03 01/11/2014 00
FORMLAR

Mazeret Sinav Basvuru Formu KTMU-FR-MFD-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-MFD-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-MFD-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-MFD-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-MFD-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-MFD-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-MFD-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-MFD-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-MFD-009 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Giindem Formu KTMU-FR-MFD-010 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-MFD-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-MFD-012 01/11/2014 00
z,f;:;;es;f::;n Diginda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-MFD-013 01/11/2014 00

VETERINER FAKULTESI DEKANLIGI

ORGANIZASYON EL KiTABI

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025




,.
6’1:{

YONETIM TEMSILCILIGi

Dokuman No

ilk Yayin Tarihi

01/11/2014

E i) FORMLAR
- 7 Revizyon No 03
i Mot S, DokAu dr’lnan Yiiriirlikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Torihi gi;:;l/ZOZS
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Fakdilte Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-VFD-01 01/11/2014 00
Bolum Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-VFD-02 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-VFD-03 01/11/2014 00
SURECLER
Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-VFD-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-VFD-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Stireci KTMU-ST-VFD-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-VFD-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Sureci KTMU-ST-VFD-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Sireci KTMU-ST-VFD-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-VFD-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iligki Kesme Alt Siireci KTMU-ST-VFD-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-VFD-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Sureci KTMU-ST-VFD-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-VFD-01-010 01/11/2014 00
:(g?r\:;tAYlfr;ﬂfgtle ( Azami Ogrenim Siiresini Dolduranlar KTMU-ST-VED-01-011 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Alt Streci KTMU-ST-VFD-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-VFD-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-VFD-02 01/11/2014 00
SuerI::iYaznann Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-VED-02-001 01/11/2014 00
S(i](:::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagrtimi ve Takibi Alt KTMU-ST-VED-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Sureci KTMU-ST-VFD-02-003 01/11/2014 00
a/l;al;:luekr;]uilz_\;:\ll(;l:iceﬁzr)sonel Gorevlendirme Alt Sireci KTMU-ST-VED-02-004 01/11/2014 00
a/l;a\lrluekrlv;i_l;zsrl:liszlgersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-VED-02-005 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Bilgisayar Laboratuari Kullanim Talimat KTMU-TA-VFD-01 01/11/2014 00
Resim ve Grafik Atolyelerin Kullanim Talimati KTMU-TA-VFD-02 01/11/2014 00
Etkinlik Yonetimi Talimati KTMU-TA-VFD-03 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-VFD-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-VFD-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-VFD-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-VFD-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-VFD-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-VFD-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-VFD-007 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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,.
6’1:{

YONETIM TEMSILCILIGi

Dokuman No

ilk Yayin Tarihi

01/11/2014

E i) FORMLAR
- 7 Revizyon No 03
o Mot ? DokAu dr’lnan Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarih gi;:;l/ZOZS

izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-VFD-008 01/11/2014 00
ili§ik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-VFD-009 01/11/2014 00
Fakdilte Yonetim Kurulu Glindem Formu KTMU-FR-VFD-010 01/11/2014 00
Fakdilte Yénetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-VFD-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-VFD-012 01/11/2014 00
zl—il;liraelc:l;?rlzlljn Diginda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-VED-013 01/11/2014 00
ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

ORGANIZASYON EL KIiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI

Fakilte Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-ZFD-01 01/11/2014 00
Dekan Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-ZFD-02 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-ZFD-03 01/11/2014 00
SURECLER

Egitim-Ogretim Ana Siireci

Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-ZFD-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (Kendi istegi ile) KTMU-ST-ZFD-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-010 01/11/2014 00
:(g?r\:)lt/;(lfgﬂfgle (Azami Ogrenim Siiresini Dolduranlar KTMU-ST-ZFD-01-011 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Alt Streci KTMU-ST-ZFD-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-01-013 01/11/2014 00
idari isler Ana Siireci

S;rI::iYazﬂarm Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-ZFD-02-001 01/11/2014 00
S[i](:::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-ZFD-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Siireci KTMU-ST-ZFD-02-003 01/11/2014 00
a{l;a”ciueerl;\;z\llcri:i:/iezir)soneI Gorevlendirme Alt Sureci KTMU-ST-ZED-02-004 01/11/2014
a{l;a”ciuekrlr;i_l;zsr:iisznl;ersonel Gorevlendirme Alt Stireci KTMU-ST-ZFD-02-005 01/11/2014 00
FORMLAR

Mazeret Sinav Basvuru Formu KTMU-FR-ZFD-001 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025
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WMAHAC v . . . Dokiiman No KTMU-FR-YON-01
) YONET;I(\)ART“EI':":;LC'“G' ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
- 7 Revizyon No 03
o Mot 5, DokAu dr’lnan Yiiriirlikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarihi gi;:;l/ZOZS
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-ZFD-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-ZFD-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-ZFD-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Basvuru Formu KTMU-FR-ZFD-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-ZFD-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-ZFD-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-ZFD-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-ZFD-009 01/11/2014 00
Fakilte Yonetim Kurulu Glindem Formu KTMU-FR-ZFD-010 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-ZFD-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-ZFD-012 01/11/2014 00
z,_lj;:;eg:)frl\:ijn Disinda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-ZFD-013 01/11/2014 00
YUKSEKOKULLAR
BEDEN EGIiTiMi VE SPOR YUKSEKOKULU MUDURLUGU
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Yiksekokul Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-BYO-01 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-BYO-02 01/11/2014 00
Memur (Mudur Sekreteri) Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-BYO-03 01/11/2014 00
SURECLER
Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-BYO-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Sireci KTMU-ST-BYO-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-BYO-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Sureci KTMU-ST-BYO-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iligski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-BYO-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-010 01/11/2014 00
il(gai\:)ltA\l(te;i]IfeTie (Azami Ogrenim Siiresini Dolduranlar KTMU-ST-BYO-01-011 01/11/2014 00
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Alt Siireci KTMU-ST-BYO-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-BY0O-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-BYO-02 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2025




WMAHAC v . . . Dokiiman No KTMU-FR-YON-01

) YONET;I(\)ART“EI':":;LC'“G' ilk Yayin Tarihi  |01/11/2014
- 7 Revizyon No 03

o Mot 5, DokAu dr’lnan Yiiriirlikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarihi 23;22/2025
S;rIs:iYazﬂann Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-BYO-02-001 01/11/2014 00
S[ijch:siYaznann ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-BYO-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Stireci KTMU-ST-BYO-02-003 01/11/2014 00
,(AyI;aillclueknstI;\;Z‘Ilcrlr?i:/ieZ?Zr)soneI Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-BY0-02-004 01/11/2014 00
,(A\/I;aillcluekmi_l;zsr::lisglil;ersonel Gorevlendirme Alt Sureci KTMU-ST-BYO-02-005 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-BYO-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-BYO-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Bagvuru Formu KTMU-FR-BYO-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-BYO-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-BYO-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-BYO-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-BYO-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Bagvuru Formu KTMU-FR-BYO-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-BYO-009 01/11/2014 00
Yiksekokul Yonetim Kurulu Giindem Formu KTMU-FR-BYO-010 01/11/2014 00
Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-BYO-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-BYO-012 01/11/2014 00
z,_;z:q;eg:)frl:;n Disinda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-BYO-013 01/11/2014 00
KONSERVATUVAR MUDURLUGU
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Konservatuar Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-KYO-01 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-KYO-02 01/11/2014 00
Miudir Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-KYO-03 01/11/2014 00
SUREGLER
Egitim-Ogretim Ana Siireci
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sireci KTMU-ST-KYO-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Sireci KTMU-ST-KYO-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-KYO-01-008 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-009 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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\ BN < Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi
Unive WS Adi Sayfa No 28/36
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-010 01/11/2014 00
.Ke.\yltYem.!emg (Azami Ogrenim Suresini Dolduranlar KTMU-ST-KYO-01-011 01/11/2014 00
icin) Alt Suireci
Yiiksek Okul Yonetim Kurulu Alt Siireci KTMU-ST-KYO-01-012 01/11/2014 00
C)érenci Dikey Gegis Alt Sureci KTMU-ST-KYO-01-013 01/11/2014 00
idari isler Ana Siireci
S;I:siYaznann Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-KYO-02-001 01/11/2014 00
Siljcrl::iYaznarm lgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-KYO-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Sireci KTMU-ST-KYO-02-003 01/11/2014 00
Akademik ve Ida.rl Pgrsonel Gorevlendirme Alt Sireci KTMU-ST-KYO-02-004 01/11/2014 00
(yolluksuz-yevmiyesiz)
Akademik ve Id'arl .Personel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-KYO-02-005 01/11/2014 00
(yolluklu-yevmiyeli)
TALIMATLAR
Sahne Laboratuari ve Uygulama Salonlari Kullanim KTMU-TA-KYO-01 01/11/2014 00
Talimati
Etkinlik Yonetimi Talimati KTMU-TA-KYO-02 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-KYO-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-KYO-002 01/11/2014 00
Fazla/ Az Kredi Basvuru Formu KTMU-FR-KYO-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-KYO-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Basvuru Formu KTMU-FR-KYO-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-KYO-006 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-KYO-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-KYO-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Basvuru Formu KTMU-FR-KYO-009 01/11/2014 00
Konservatuar Yénetim Kurulu Giindem Formu KTMU-FR-KYO-010 01/11/2014 00
Konservatuar Yonetim Kurulu Karari Formu KTMU-FR-KYO-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-KYO-012 01/11/2014 00
17-27 Kredi Siniri Disinda Kalan Ogrenciler ile ilgili KTMU-FR-KYO-013 01/11/2014 00
Aciklama Formu
TURIZM VE OTELCILIK YUOKSEKOKULU MUDURLUGU
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GOREV TANIMLARI
Fakiilte Sekreterleri KTMU-OEK-04-TYO-01 01/11/2014 00
Boliim Sekreteri KTMU-OEK-04-TYO-02 01/11/2014 00
Memur (Dekan Sekreterleri) KTMU-OEK-04- TYO-03 01/11/2014 00
SUREGLER
Hazirlayan Yonetim Temisilcisi Onaylayan Kalite icra Kurulu
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Egitim-6gretim ana siireci
Cift Anadal Uygulama Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-003 01/11/2014 00
Yandal Pogrami Uygulama Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-005 01/11/2014 00
Notlara Itiraz Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci lliski Kesme Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-007 01/11/2014 00
Ogrenci lliski Kesme Alt Sureci Streci (kendi istegi ile) | KTMU-ST-TYO-01-008 01/11/2014 00
Mazaret Sinavi Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci Izinli Sayilma Sureci KTMU-ST-TYO-01-010 01/11/2014 00
E?{:u\(rz::gern:;n/-)\lt Sureci (Azami Ogrenim Suresini KTMU-ST-TYO-01-011 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurul Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gecis Alt Sureci KTMU-ST-TYO-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci
S;:::iYaznarm Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-TYO-02-001 01/11/2014 00
S[ij(:::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-TYO-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Stireci KTMU-ST-TYO-02-003 01/11/2014 00
a/lga\l::luekr:;l;\;z\llcrficez?zr;onel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-TYO-02-004 01/11/2014 00
a/lgal::luekrlw:i_l;sr:lii;ilil;ersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-TYO-02-005 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Mutfak Laboratuvari Kullanim Talimati KTMU-TA-TYO-01 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazaret Sinavi Dilekce Formu KTMU-FR-TYO-01 01/11/2014 00
Ders Muafiyet ve intibak Dilekge Formu KTMU-FR-TYO-02 01/11/2014 00
Ders Kredi Arttirma Dilek¢ce Formu KTMU-FR-TYO-03 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-TYO-04 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Bagvuru Formu KTMU-FR-TYO-05 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-TYO-06 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talep Formu KTMU-FR-TYO-07 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-TYO-08 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-TYO-09 01/11/2014 00
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Giindem Formu KTMU-FR-TYO-10 01/11/2014 00
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Karar Formu KTMU-FR-TYO-11 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-TYO-12 01/11/2014 00
ii,ﬁ;ﬁ;es;frl:l,n Disinda Kalan Ogrenciler Ile ligili KTMU-FR-TYO-13 01/11/2014 00
Hazirlayan Yonetim Temisilcisi Onaylayan Kalite icra Kurulu
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Q> « > Dokiiman Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi
Ve ps Adi Sayfa No 30/36

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

ORGANIZASYON EL KiTABI

Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi

GOREV TANIMLARI

Yiksek Okul Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YYO-01 01/11/2014 00
Bolum Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-YYO-02 01/11/2014 00
Miudur Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-YYO-03 01/11/2014 00
SUREGLER
Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-YYO-01 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Stireci KTMU-ST-YYO-01-001 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-YYO-01-002 01/11/2014 00
Ogrenci iligki Kesme Alt Siireci (kendi istegi ile) KTMU-ST-YYO-01-003 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Siireci KTMU-ST-YYO-01-004 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayilma Alt Siireci KTMU-ST-YYO-01-005 01/11/2014 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Alt Streci KTMU-ST-YYO-01-006 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-YYO-02 01/11/2014 00
S;::;Yaznarm Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-YY0-02-001 01/11/2014 00
S{iﬁ::i Yazilarin ilgili Birimlere Dagitimi ve Takibi Alt KTMU-ST-YYO-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Stireci KTMU-ST-YYO-02-003 01/11/2014 00
a/lga\l::luekr:;l;\;z\llci?iceﬁzr;onel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-YYO-02-004 01/11/2014 00
a{l;a}:iuekﬁi-l;zsrlrzjiislil;ersonel Gorevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-YYO-02-005 01/11/2014 00
TALIMATLAR
Etkinlik Yonetimi Talimati KTMU-TA-YYO-01 01/11/2014 00
Siniflardaki Televizyonlarin Kullanma Talimati KTMU-TA-YYO-02 01/11/2014 00
FORMLAR
Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-YYO-001 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-YYO-002 01/11/2014 00
Not Diizeltme Talebi Formu KTMU-FR-YYO-003 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-YYO-004 01/11/2014 00
ilisik Kesme Bagvuru Formu KTMU-FR-YYO-005 01/11/2014 00
Yiiksek Okul Yénetim Kurulu Gindem Formu KTMU-FR-YYO-006 01/11/2014 00
Yiiksek Okul Yénetim Kurulu Karar Formu KTMU-FR-YYO-007 01/11/2014 00
MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi | Revizyon No Revizyon Tarihi
Hazirlayan Yonetim Temisilcisi Onaylayan Kalite icra Kurulu
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o L DokiimanNo  |KTMU-FR-YON-01
YONETII:I(\)/IR'I;\EIII\-IIAS;LCILIGI ilk Yayin Tarihi 01/11/2014
Revizyon No 03
Doktiman Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi Revizyon Tarihi_] 08/04/2025
Adi Sayfa No 31/36

GOREV TANIMLARI

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-MYO-01 01/11/2014 00
Bolum Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-MYO-02 | 01/11/2014 00
Mudur Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-MYO-03 | 01/11/2014 00
SURECLER

Egitim-6gretim ana siireci KTMU-ST-GFD-01 01/11/2014 00
Cift Anadal Programi Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyetleri ve intibaklar Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-002 01/11/2014 00
Geg Kayit Alt Sureci KTMU-ST-MYO-01-003 01/11/2014 00
Yandal Programi Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavi Alt Streci KTMU-ST-MYO-01-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-006 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-007 | 01/11/2014 00
Ogrenci iliski Kesme Alt Siireci (kendi istegiile) | KTMU-ST-MYO-01-008 | 01/11/2014 00
Mazeret Sinav Alt Sureci KTMU-ST-MYO-01-009 01/11/2014 00
Ogrenci izinli Sayllma Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-010 | 01/11/2014 00
Ezylgura:f:r"i?x Alt(SA;?g;il Ogrenim - Stiresinil yrpy-sT-MY0-01-011 | 01/11/2014 00
Meslek Yiksekokulu Yonetim Kurulu Alt Siireci KTMU-ST-MYO-01-012 01/11/2014 00
Ogrenci Dikey Gegis Alt Siireci KTMU-ST-MY0O-01-013 01/11/2014 00
idari isler ana siireci KTMU-ST-MYO-02 01/11/2014 00
g;erlz(r:\i Yazilarin Dagitimi ve Cevaplandiriimasi Alt KTMU-ST-MYO-02-001 01/11/2014 00
illfggrziizllarln llgili Birimlere Dagitimi ve Takibi KTMU-ST-MYO-02-002 01/11/2014 00
Akademik ve idari Personel izin Alt Sureci KTMU-ST-MYO-02-003 01/11/2014 00
g\gf:c‘?r(“y'gu"uekga:yzsrr;;:'igore"'e“d'rme At (TMU-ST-MY0-02-004 | 01/11/2014 00
g\l'jf:cfr(“;:”"uek:Sa;\?;i‘;:‘;' Gorevlendirme Alt |\ 1) o7 Mv0-02-005 | 01/11/2014 00
FORMLAR

Mazeret Sinav Bagvuru Formu KTMU-FR-MYO-001 01/11/2014 00
Ders Muafiyat intikab Formu KTMU-FR-MYO-002 01/11/2014 00
Fazla/Az Kredi Basvuru Formu KTMU-FR-MYO-003 01/11/2014 00
Geg Kayit Bagvuru Formu KTMU-FR-MYO-004 01/11/2014 00
Tek Ders Sinavina Basvuru Formu KTMU-FR-MYO-005 01/11/2014 00
Notlara itiraz Basvuru Formu KTMU-FR-MYO-006 01/11/2014 00
Not Dizeltme Talebi Formu KTMU-FR-MYO-007 01/11/2014 00
izinli Sayilma Basvuru Formu KTMU-FR-MYO-008 01/11/2014 00
ilisik Kesme Basvuru Formu KTMU-FR-MYO-009 01/11/2014 00
::f,irs]:ik Yiksekokulu Yonetim Kurulu Glindem KTMU-ER-MYO-010 01/11/2014 00

Hazirlayan Yonetim Temisilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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YONETIM TEMSILCILIGi
FORMLAR

Dokuman No

KTMU-FR-YON-01

ilk Yayin Tarihi

01/11/2014

Revizyon No 03

N D 7 DokAu drTan Yiiriirliikte Olan Dokiimanlar Listesi z::sz Tarih gi;:;l/ZOZS
Eg?ieuk Yuksekokulu Yénetim Kurulu Karar KTMU-FR-MYO-011 01/11/2014 00
Dikey Gegis intibak Formu KTMU-FR-MYO-012 01/11/2014 00
ﬁ;ﬁ;ﬁf:r;sa'?;'ﬁjmda Kalan Ogrencilerile | yvy-FR-MY0-013 01/11/2014 00
ENSTITULER
FEN BILIMLERi ENSTITUSU MUDURLUGU
ORGANIZASYON EL KiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
Misyon Vizyon KTMU-OEK-04-FBE-01 01/11/2014 00
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-FBE-02 01/11/2014 00
GOREV TANIMLARI
Enstitli Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-FBE-01 01/11/2014 00
Ogrenci isleri Biirosu Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-FBE-03 01/11/2014 00
Midir Sekreteri Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-FBE-04 01/11/2014 00
SURECLER
idari isleri Sureci KTMU-ST-FBE-01 01/11/2014 00
Evrak Kayit Alt Siireci KTMU-ST-FBE-01.01 01/11/2014 00
Malzeme Talebi Alt Siireci KTMU-ST-FBE-01.02 01/11/2014 00
Personel gérevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-FBE-01.03 01/11/2014 00
Demirbas Sayim Alt Siireci KTMU-ST-FBE-01.04 01/11/2014 00
Personel izni Alt Stireci KTMU-ST-FBE-01.05 01/11/2014 00
Egitim-Ogretim Sireci KTMU-ST-FBE-02 01/11/2014 00
Ogrenci Kabulii ve Kayit islemleri Alt Streci KTMU-ST-FBE-02.01 01/11/2014 00
Mezuniyet islemleri Alt Siireci KTMU-ST-FBE-02.02 01/11/2014 00
Yénetim Kurulu Alt Stireci KTMU-ST-FBE-02.03 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-FBE-02.04 01/11/2014 00
Ogrencilik Hakkini Sakli Tutma Alt Siireci KTMU-ST-FBE-02.05 01/11/2014 00
Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti Alt Stireci KTMU-ST-FBE-02.06 01/11/2014 00
TALIMATLAR
FORMLAR
Ogrenci Kontenjani Teklifi KTMU-FR-FBE-01 01/11/2014 00
Lisansiistii Ogrenci Bagvuru ve Bilgi KTMU-FR-FBE-02 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Adi Sayfa No 33/36
Lisansiistii Giris Sinav Jurisi Onerisi KTMU-FR-FBE-03 01/11/2014 00
Giris Sinavi Degerlendirme Formu (YL-DR) KTMU-FR-FBE-04 01/11/2014 00
Enstitli Kesin Kayit Dilekgesi ve Ogrenci Bilgisi KTMU-FR-FBE-05 01/11/2014 00
Bilimsel Hazirlik Programi Oneri ve Kayidi KTMU-FR-FBE-06 01/11/2014 00
Ozel Ogrenci Kabul ve Ders Kayidi KTMU-FR-FBE-07 01/11/2014 00
Ders Programi ve Ogretim Uyesi Gérevlendirme KTMU-FR-FBE-08 01/11/2014 00
Yabanci Uyruklu Ogrenci Giris Sinavina Bagvurusu KTMU-FR-FBE-09 01/11/2014 00
Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayit Dilekgesi KTMU-FR-FBE-10 01/11/2014 00
Farkli Enstitiden Ders Alma KTMU-FR-FBE-11 01/11/2014 00
Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti KTMU-FR-FBE-12 01/11/2014 00
Danisman Atama Onerisi KTMU-FR-FBE-13 01/11/2014 00
Es Danisman Atanmasi Teklifi KTMU-FR-FBE-14 01/11/2014 00
Danisman Degistirme KTMU-FR-FBE-15 01/11/2014 00
Sinav Sonucuna itiraz KTMU-FR-FBE-16 01/11/2014 00
Mazeret Sinavina Katilma KTMU-FR-FBE-17 01/11/2014 00
Ogretim Elemani Sinav Sonucunu Diizeltme KTMU-FR-FBE-18 01/11/2014 00
Yiiksek Lisans Tez Onerisi KTMU-FR-FBE-19 01/11/2014 00
Tez Onerisi hk., yazi KTMU-FR-FBE-20 01/11/2014 00
Yuksek Lisans Tez Konusu Degisiklik KTMU-FR-FBE-21 01/11/2014 00
E‘:;s:r're::‘r"; ;’ez Ara Rapor Hazrlama ve KTMU-FR-FBE-22 01/11/2014 00
Yiiksek Lisans Ek Stire Oneri KTMU-FR-FBE-23 01/11/2014 00
Z)L:]I;Ss:, Lisans Tezi Teslim ve Savunma Sinavi Juri KTMU-FR-FBE-24 01/11/2014 00
Yiiksek Lisans Tezi Savunma Sinav Tarihi KTMU-FR-FBE-25 01/11/2014 00
g |<wommtas | oo | oo
Yiksek Lisans Tez-Kisisel Degerlendirme KTMU-FR-FBE-27 01/11/2014 00
Yiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Tutanagi KTMU-FR-FBE-28 01/11/2014 00
Doktora Yeterlik Sinav Jiirisi Onerisi KTMU-FR-FBE-29 01/11/2014 00
Doktora Yeterlik Sinavi Sonug Bildirim Formu KTMU-FR-FBE-30 01/11/2014 00
Doktora Tez izleme Komite Onerisi KTMU-FR-FBE-31 01/11/2014 00
EltlJcI;ItrclJrrnaI Tez Onerisi Savunma Sinav Tutanagi ve Sonug KTMU-FR-FBE-32 01/11/2014 00
Doktora Tez izleme Ara Raporu Degerlendirme KTMU-FR-FBE-33 01/11/2014 00
Doktora Tez Konusu Degisikligi KTMU-FR-FBE-34 01/11/2014 00
Doktora Ek Siire Oneri KTMU-FR-FBE-35 01/11/2014 00
Doktora Tezi ve Makale Teslim KTMU-FR-FBE-36 01/11/2014 00

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan

Kalite icra Kurulu
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Doktora Tezi Teslim ve Tez Savunma Sinavi Juri Onerisi | KTMU-FR-FBE-37 01/11/2014 00
Doktora Tezi Savunma Sinav Tarihi Bildirim KTMU-FR-FBE-38 01/11/2014 00
E]ilrjs?ezizeiﬁ\rﬁj_?umtz:;;w Jiiri Gorevlendirme ve KTMU-FR-FBE-39 01/11/2014 00
Doktora Tez-Kisisel Degerlendirme Raporu KTMU-FR-FBE-40 01/11/2014 00
Doktora Tez Savunmasi Sinav Tutanagl KTMU-FR-FBE-41 01/11/2014 00
Tez Teslim Beyani KTMU-FR-FBE-42 01/11/2014 00
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU MUDURLUGU
ORGANIZASYON EL KIiTABI
Dokiiman Adi Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
Misyon Vizyon KTMU-OEK-04-SBE-01 01/11/2014 00
Organizasyon Semasi KTMU-OEK-04-SBE-02 01/11/2014 00
GOREV TANIMLARI
Enstitli Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SBE-01 01/11/2014 00
Ogrenci isleri Biirosu Memuru Gérev Tanimi KTMU-OEK-04-SBE-03 01/11/2014 00
Muddr Sekreteri Gorev Tanimi KTMU-OEK-04-SBE-04 01/11/2014 00
SURECLER
idari isleri Sureci KTMU-ST-SBE-01 01/11/2014 00
Evrak Kayrt Alt Stireci KTMU-ST-SBE-01.01 01/11/2014 00
Malzeme Talebi Alt Stireci KTMU-ST-SBE-01.02 01/11/2014 00
Personel gérevlendirme Alt Siireci KTMU-ST-SBE-01.03 01/11/2014 00
Demirbas Sayim Alt Siireci KTMU-ST-SBE-01.04 01/11/2014 00
Personel izni Alt Stireci KTMU-ST-SBE-01.05 01/11/2014 00
Egitim-Ogretim Sireci KTMU-ST-SBE-02 01/11/2014 00
Ogrenci Kabulii ve Kayrt islemleri Alt Stireci KTMU-ST-SBE-02.01 01/11/2014 00
Mezuniyet islemleri Alt Siireci KTMU-ST-SBE-02.02 01/11/2014 00
Yénetim Kurulu Alt Stireci KTMU-ST-SBE-02.03 01/11/2014 00
Notlara itiraz Alt Siireci KTMU-ST-SBE-02.04 01/11/2014 00
Ogrencilik Hakkini Sakli Tutma Alt Siireci KTMU-ST-SBE-02.05 01/11/2014 00
Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti Alt Streci KTMU-ST-SBE-02.06 01/11/2014 00
TALIMATLAR
| |
FORMLAR
Ogrenci Kontenjani Teklifi IKTMU-FR-SBE-Ol 01/11/2014 ‘ 00 ‘
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Adi Sayfa No 35/36
Lisansiistii Ogrenci Basvuru ve Bilgi KTMU-FR-SBE-02 01/11/2014 00
Lisansiistl Giris Sinav Jurisi Onerisi KTMU-FR-SBE-03 01/11/2014 00
Giris Sinavi Degerlendirme Formu(YL-DR) KTMU-FR-SBE-04 01/11/2014 00
Enstitii Kesin Kayit Dilekgesi ve Ogrenci Bilgisi KTMU-FR-SBE-05 01/11/2014 00
Bilimsel Hazirlik Programi Oneri ve Kayidi KTMU-FR-SBE-06 01/11/2014 00
Ozel Ogrenci Kabul ve Ders Kayidi KTMU-FR-SBE-07 01/11/2014 00
Ders Programi ve Ogretim Uyesi Gérevlendirme KTMU-FR-SBE-08 01/11/2014 00
Yabanci Uyruklu Ogrenci Giris Sinavina Basvurusu KTMU-FR-SBE-09 01/11/2014 00
Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayit Dilekgesi KTMU-FR-SBE-10 01/11/2014 00
Farkli Enstitiden Ders Alma KTMU-FR-SBE-11 01/11/2014 00
Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti KTMU-FR-SBE-12 01/11/2014 00
Danisman Atama Onerisi KTMU-FR-SBE-13 01/11/2014 00
Es Danisman Atanmasi Teklifi KTMU-FR-SBE-14 01/11/2014 00
Danisman Degistirme KTMU-FR-SBE-15 01/11/2014 00
Sinav Sonucuna itiraz KTMU-FR-SBE-16 01/11/2014 00
Mazeret Sinavina Katilma KTMU-FR-SBE-17 01/11/2014 00
Ogretim Elemani Sinav Sonucunu Diizeltme KTMU-FR-SBE-18 01/11/2014 00
Yiiksek Lisans Tez Onerisi KTMU-FR-SBE-19 01/11/2014 00
Tez Onerisi hk., yazi KTMU-FR-SBE-20 01/11/2014 00
Yuksek Lisans Tez Konusu Degisiklik KTMU-FR-SBE-21 01/11/2014 00
EZZ?FJZT:; Tz Ara Rapor Hazirlama ve KTMU-FR-SBE-22 01/11/2014 00
Yiiksek Lisans Ek Stire Oneri KTMU-FR-SBE-23 01/11/2014 00
Z)L:]I;Srf:, Lisans Tezi Teslim ve Savunma Sinavi Juri KTMU-FR-SBE-24 01/11/2014 00
Yiiksek Lisans Tezi Savunma Sinav Tarihi KTMU-FR-SBE-25 01/11/2014 00
o s lkwwmsseas | oo | o9
Yiksek Lisans Tez-Kisisel Degerlendirme KTMU-FR-SBE-27 01/11/2014 00
Yiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Tutanagi KTMU-FR-SBE-28 01/11/2014 00
Doktora Yeterlik Sinav Jiirisi Onerisi KTMU-FR-SBE-29 01/11/2014 00
Doktora Yeterlik Sinavi Sonug Bildirim Formu KTMU-FR-SBE-30 01/11/2014 00
Doktora Tez izleme Komite Onerisi KTMU-FR-SBE-31 01/11/2014 00
EltlJcI;ItrclJrrnaI Tez Onerisi Savunma Sinav Tutanagi ve Sonug KTMU-FR-SBE-32 01/11/2014 00
Doktora Tez izleme Ara Raporu Degerlendirme KTMU-FR-SBE-33 01/11/2014 00
Doktora Tez Konusu Degisikligi KTMU-FR-SBE-34 01/11/2014 00
Doktora Ek Siire Oneri KTMU-FR-SBE-35 01/11/2014 00
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Adi Sayfa No 36/36
Doktora Tezi ve Makale Teslim KTMU-FR-SBE-36 01/11/2014 00
Doktora Tezi Teslim ve Tez Savunma Sinavi Jiiri Onerisi |[KTMU-FR-SBE-37 01/11/2014 00
Doktora Tezi Savunma Sinav Tarihi Bildirim KTMU-FR-SBE-38 01/11/2014 00
D"ol.<tora Tez Savunma SlrlaV|Jur| Gorevlendirme ve KTMU-FR-SBE-39 01/11/2014 00
Jiriye Tez Teslim Tutanagi
Doktora Tez-Kisisel Degerlendirme Raporu KTMU-FR-SBE-40 01/11/2014 00
Doktora Tez Savunmasi Sinav Tutanagl KTMU-FR-SBE-41 01/11/2014 00
Tez Teslim Beyani KTMU-FR-SBE-42 01/11/2014 00
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